CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 13/2017

Nomeia servidor para ocupar Cargo em
Comissao de Assessor de Imprensa.

O Sr. Presidente da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, Geraldo da
Cruz Alves Andrade, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica
Municipal, Regimento Interno, Resolugéo n.° 406 e Lei Municipal n.° 2.902 de 26/10/2006,
alterada pela Lei 3.227 de 06/05/2011 e 3.071/2009, expede a presente portaria nos
termos que se segue:

Art. 1°. Fica nomeado para ocupar 0O Cargo em Comissao de Assessor de
Imprensa o Sr. MARCELLUS MADUREIRA RODRIGUES DE OLIVEIRA, portador da
cédula de identidade sob o n° MG — 12.034.510 SSP/MG e inscrito no cadastro de
pessoas fisicas sob o n.° 079.056.486-64, residente e domiciliado no municipio de Santa
Luzia/MG — a Rua Jodo de Sa, n° 544, apto 304, Bairro Conjunto Cristina, com Simbolo
de Vencimento CC- IV do anexo | conforme Leis Municipais n.° 2.902, 3.071/2009,
3.227/2011 e 3.414/2015, que passa a exercer as seguintes atribuicoes:

| — divulgar os atos e atividades da Camara Municipal de interesse publico
e comunicar a Mesa Diretora acerca de divulgagdes da imprensa de interesse
institucional,

Il — prestar os servigos de comunicacao e relagoes publicas do Poder
Legislativo por todos 0s meios, inclusive midias eletrénicas e sociais, bem como
elaboracgao de informativos dos atos da Camara Municipal;

Il — coordenar os trabalhos da TV e Radio Legislativa, 0s servicos de
divulgagdo dos assuntos de interesse institucional do Poder Legislativo e disponibilizando,
de forma igualitaria, espago a todos os parlamentares;

[V — elaborar a producéo de programas de radio e TV para divulgacao
externa, gerenciando a programagao da TV e Radio Legiélativa e disponibilizando, de

forma igualitaria, espago a todos os parlamentares;
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\V — coordenar, sob a supervisao da Diretoria Geral, os trabalhos de
comunicacéo e divulgagao institucional realizados nas midias sociais e sitio oficial da
Camara Municipal,

VI — planejar, coordenar € executar a realizacdo das atividades relativas
ao expediente, registros, divulgagdo e informagao ao publico acerca das atividades da
Camara;

VIl — registrar as audiéncias, visitas, conferéncias e reunides de que deva
participar ou em que tenha interesse o Presidente;

VIIl — acompanhar as relagoes existentes entre a Camara e o publico em
geral, propondo medidas para melhoréa-las;

IX — programar solenidades, expedir convites e anotar todas as
providéncias que se tornem necessarias ao fiel cumprimento dos programas
determinados pelo legislativo;

X — promover a organizagao e publicagao diaria de “clipping” das
principais noticias do dia publicadas na impressa nacional e estadual, relativos a assuntos
de interesse da Camara,

X| — prestar servigos de assessoramento a Presidéncia da Camara em
assuntos jornalisticos;

Xl — providenciar junto aos orgaos da imprensa escrita e falada, a
cobertura jornalistica de todas as atividades e de atos de carater publico da Camara,

X|Il — coordenar entrevistas de Vereadores;

XIV — promover o registro do nome, endereco e telefone das autoridades
cuja relagéo seja de interesse da Camara,

XV- providenciar junto & imprensa a revisdo elou retificagdo de textos
publicados em nome da Camara;

XVI — coletar dados, redigir notas e preparar a correspondéncia ou
qualquer matéria destinada a imprensa;

XVII — organizar fotografias, videos € audios destinados a publicacao,
difus@o ou exposigéo;

XVIII — planejar e divulgar as atividades sociais internas da Camara;

XIX — fornecer suporte e apoio as atividades de cerimonial;
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XX — recepcionar autoridades em visita a Camara, efetuando o seu
acompanhamento durante toda a sua estadia;

XXI - acompanhar o Presidente em reunides e eventos institucionais;

XXII — gerenciar o espago cultural da Camara em trabalhos de ocupagao,
montagem de exposigoes e atividades diversas de interesse do Legislativo, com vistas a
viabilizagéo dos eventos desenvolvidos no local;

XXIll - promover a elaboracao de trabalhos de criagdo artistica e
elaboracdo de materiais graficos promocionais, tais como cartazes, folders e convites,
objetivando a divulgagao dos eventos promovidos pela Camara Municipal;

XXIV — planejar, promover, coordenar e controlar toda a publicidade de
interesse da Camara;

XXV — planejar e supervisionar a utilizagdo dos meios audiovisuais para

fins institucionais.

Art. 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Pedro Leopoldo, 04 de janeiro de 2017.

da Cruz Alves Andrade
PRESIDENTE
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