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RESOLUGAOQO N° 406 /98

Dispbe sobre a Organizacdo Administrativa da
Cémara Municipal de Pedro Leopoldo e di
outras providéncias.

Faco Saber que a Camara Municipal aprovou, e eu Presidente no uso de minhas
atribuigdes promulgo a seguinte RESOLUCAO :

TiITULO
DA ORGANIZAGAO DA CAMARA MUNICIPAL

CAPITULO
Disposigdes Preliminares

- Art. 1° - A organizagdo administrativa da Camara

Municipal de Pedro Leopoldo, express&o de seu Poder Legislativo - é a que consta
desta Resolugio.

Art, 2° - S&o érgdos de atividades-fim da Camara
Municipa! de Pedro Leopoldo:

| - A Mesa da Camara Municipal,e

I - O Plenario.

Art. 3° - Para os fins desta Resolugdo, sdo idénticas as
exprassoes:

a) Camara Municipal, Camara, e Camara Municipal de
Pedro Leopoldo;

b) Mesa, Mesa da Camara, e Mesa da Camara Municipal
de Pedro Leopoldo.

Art. 4° - A Mesa da Camara é assessorada pela
Procuradoria Juridica do Legisiativo Municipal, que também assessora diretamente
o Presidente da Camara.

Art. 5° - A Mesa da Camara Municipal, eleita pelo
Plenario com poderes de diregio e deliberacdo sobre matéria de nhatureza
executiva da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, é representa
Presidente, que é , também , representante legal do Poder Legislativo.
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Art, 6° - A agdo administrativa da Camara Municipal de
Pedro Leopoldo é de competéncia do seu Presidente, auxiliado pelo Secretario,
contando ambos com a colaboragdo de seus respectivos substitutos legais, que
exercem competéncias e atribuigdes legais e regimentais, com o auxilio de orgaocs
especificos;

Art. 7° - O Plenario que é composto pelos Vereadores,
tem poderes soberanos para deliberar sobre matéria legisiativa referente ao
peculiar' interesse do Municipio de Pedro Leopoido , na forma do” Art 66 da Lei
Orgéanica Municipal. .

Art.8° - Obedecido o Regimento Interno, os Vereadores
se organizam em: .

| - membros da Mesa:;

It - membros de Comissdes:

Il - Lideres dos Partidos.

CAPITULO I}
Da Estrutura Orgénica da Camara Municipal

Art. 9° - A eslrutura organica da Camara Municipal de
Pedro Leopoldo compreende:

A- ORGAO DE ASSISTENCIA E ASSESSORAMENTO DIRETO E IMEDIATO AO
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL:

I - o Gabinete do Presidente da Camara;
It - a Procuradoria Juridica do Legislativo ;
lll- a Assessoria Legislativa;

B - ORGAO DE ATIVIDADES-MEIO :

IV - a Secretaria Geral da Camara;
C - ORGAO CONSULTIVO :

V - Ouvidoria Do Povo.

Art.10 - Os 6rgéos componentes da estruturg
Camara obedeceréo ao seguinte escalonamento hierarquico:

£
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a) Gabinete

b) Procuradoria

C) Assessoria

d) Secretaria Geral

CAPITULO Il
Da Competéncia dos Orgaos Administrativos

Art. 11 - Compete aos 6rgaos administrativos de primeiro
nivel hierarquico da estrutura organica da Camara Municipal:

| - GABINETE DO PRESIDENTE - Propércionar ao
Presidente da Camara assisténcia na sua representagdo politica e social
.envolvendo o intercambioc da Camara com os orgdos ou entidades publicas e
privadas, associacbes de classe e demais segmentos da sociedade de interesse do
legisiativo, promovendo nao sO o apoio politico mas, também |, o  apoio
administrativo para o bom desempenho das atividades legislativas ;responsabilizar-
se pela coordenacgio dos servigos administrativos de apoio ao Gabinete ;| preparar.
diariamente , os documentos a serem despachados ou assinados pelo Presidente
efetuando o controle dos prazos ; registrar |, controlar @ marcar as audiéncias do

Presidente ; realizar outra atribuigdes correiatas determinadas pela Presidéncia da
Camara.

Il - PROCURADORIA JURIDICA DO LEGISLATIVO -
Planejar , coordenar, controtar @ executar os trabalhos juridicos pertinentes ao
interesse do Poder Legislativo, fixar a orientagéo juridica a ser seguida pela Camara
em todas as instancias e Foro em geral , representa-la perante os 6rgdos do Poder
Judicidrio e de jurisdi¢do administrativa, promovendo a sua defesa; emitir pareceres
juridicos ;assesscrar quando da elaboragdo de resolugbes e projetos de
leis, decretos legislativos, portarias , demais atos legislativos e suas justificativas |
coligir e organizar informagdes relativas P jurisprudéncia, doutrina e legistagao
federal, estadual e municipalprestar assisténcia, e assessoramento dir 8 €
imediato ac Presidente e & Mesa da Camara Municipal ; executar outras abuigh
correlatas determinadas pela Presidéncia da Camara . ‘\ l
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1l - ASSESSORIA LEGISLATIVA - Promover a elaboragéo e a
execucgao das atividades relativas aos servigos pariamentares do Poder Legislativo;
atuar como elo de ligacdo da Presidéncia com os Gabinetes dos Vereadores,
supervisionar a preparagao das atas relativas as reunides do Plenario, promover o
registro, bem como os Pareceres e Relatorios das Comissdes ;, observar os prazos
de projetos remetidos para sangdo do Prefeito e vetos recebidos do Poder
Execﬁtivo; rever, periodicamente,. 0s processos e documentos legislativos
arquivados, propondo a destinagdo mais adequada a cada um, observar prazo para
execucdo das Leis e ou Resolugbes aprovados no Plenario. apos sangio ou
promulgagdo, registrar os atos em geral, portarias, leis promulgadas pelo
Legislativo, autdgrafos de leis, portarias, decretos legislativos, atos, instrugées e
avisos, assim como pareceres e votos em separado das Comissdes; arquivar a
documentacao relativa a cada Vereador; minutar certidées da area legisiativa
de acordo com sua natureza obedecendo regras proprias , a vista de despacho da
autoridade competente; prestar informacoes sobre projetos de lei, de resclugdes e
de matérias correlatas, a Presidéncia da Camara , aos vereadores e aos Orgaos
administrativos do Legislativo Municipal; auxiliar o trabalho das Comissdes
assessorar 0s Vereadores g  prestar apoio administrativo  as atividades
desenvolvidas pela Quvidoria do Povo; executar tarefas correlatas determinadas
pelo Presidente da Camara.

IV - SECRETARIA GERAL DA CAMARA - Planejar e executar
a coordenagac geral ,0 controle e a supervisdo das atividades de administracao da
Camara de acordo com as normas legais , regulamentares e as deliberagbes.
Supervisionar e orientar a elaboragdo de planos e projetos visando o bom
funcionamento administrativo da Camara . Responsabilizar-se pelas atividades de
assisténcia parlamentar ao poder legisiative desempenhando as seguintes fungdes:

| - preparar, em prazo habil , a agenda das reunides do
Plenario da Camara , receber o expediente a ser lido e as proposigdes
apresentadas , controlando sua numerac,ﬁéo .preparar os trabalhos de votagao das
proposiges controlando e fiscalizando a sua tramitagdo de acordo com} oS,
despachos até a solucdo final. auxliar a Presidéncia na preparagdo fe '
atos legislativos;
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Il - receber e registrar documentos de teor legisiativo,
junta-los se necessario, distribui-los e controla-los internamente mediante
autorizacao do Presidente;

Il - organizar os livros de registro de presenca dos
vereadores as reunides do Plenario e das diferentes Comissodes;

IV - elaborar e determinar a expedigdo de Atos da Mesa,
da Presidéncia, das Comissées, de portarias, resolugdes, decretos legislativos,
autografos de leis, editais, certidGes, leis promulgadas pelo Legislativo, contratos,
convocaghes em geral, avisos e demais documentos;

V - preparar os termos de posse dos Vereadores,
Suplentes, Prefeito e Vice-Prefeito:

VI - preparar a Resenha do Expediente e da Ordem do
Dia;

Vil - organizar e manter em arquivo, separadamente, os
processos destinados 8 Ordem do Dia;

VIIi - langar os despachos em todas as proposiges,
correspondéncias e demais documentos, de conformidade com a deliberagdo do
Plenario e da Mesa.

IX - formalizar os atos oficiais que devam ser assinados
pelo Presidente, dando-lhes numero e promovendo a sua publicagao;

X - preparar o expediente a ser assinado ou despachado
pelo Presidente;

Xi - providenciar a publicacdo das resolugdes e demais
atos sujeitos a esta providéncia, assim como seu registro;

X1 - constituir, juntamente com o Presidente, comissao de
licitagGes ;
Xt - encaminhar ao Presidente para ;
resultados das licitacGes;
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Paragrafo Unico- A Secretaria Geral da Camara é
composta dos seguintes Setores:

a) o Setor de protocolo e informagdes, expediente e
registros;

b) o Setor de arquivo , material e patriménio | '

¢) o Setor de Servigos Gerais e Transporte |

dio Setor de Comunicagac Social, Cerimonial, Relagbes

Publicas e lmprénsa )

e) Setor de Finangas; -

f) Setor de Recursos Humanos e de Pessoal .

a) NA QUALIDADE DE RESPONSAVEL PELO SETOR
DE PROTOCOLO E INFORMACOES, EXPEDIENTE E
REGISTRO:

I - receber , protocolar, distribuir e controlar a

correspondéncia e documentos enviados a Camara,

It - fazer protocolar todos os projetos de lei. decretos
legislativos, resolugbes, requerimentos, mogdes, Iindicagbes, substitutivos,
emendas, subemendas e pareceres das Comissées;

Hl - promover a organizagdo das pastas que formam os
processos e dos documentos recebidos para protocolo;

IV - promover o registro de tramitagio de projetos de lei e
demais papéis, o0 despacho final e a data do respectivo arquivamento,

V - promover o controle dos prazos de permanéncia dos
projetos e documentos nas Comissdes e 0rgéos que 0s estejam processando,

Vi - promover os trabalhos de digitagdo dos servigos de
protocolo da Camara,

VIi - promover o recebimento da correspondéncia dirigida
aos Vereadores e acs 6rgaos da Camara e providenciar sua distribuigao;

Viil  -supervisionar as atividades de informagQfes
solicitadas sobre 0 andamento e despachos de projetos de lei e outros proce! os\
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IX - exercer a coordenagdo geral do servigo de
informatica da Camara.

X - promover a numeragiao e expediente da
correspondéncia oficial,

_ b) NA QUALIDADE DE RESPONSAVEL PELO SETOR
DE ARQUIVO, MATERIAL E PATRIMONIO:

_ | - organizar o sistema de referéncia e de indices
necessarios a pronta consulta de qualquer documento arquivado,

il - promover o colecionamento, a encadernagac e o
arquivamento de jornais e publicagdes oficiais sobre o Municipio;

Ht - supervisionar as informagbes aos interessados a
respeito de processos, papéis e outros documentos arquivados, e autorizar sua
xerocopia , mediante recibo;

IV - fazer registrar, classificar, catalogar, guardar e
conservar todas as publicagdes da Céamara, mantendo atualizado o sistema de
ficharios;

V - promover a organizagio € manutencao atualizada do
arquivo e respectivo fichario das leis, resolugbes e outros atos de interesse da
Camara;

V1 - organizar e manter de forma completa as colecdes de
revistas e publicagles; '

Vil - promover a manutencdo do estoque e guarda, em
perfeita ordem de armazenamento, conservagdo, classificagdo e registro dos
materiais de consumo da Camara;

VIil - promover a manutengdo atualizada da es
referente ao movimento de entrada e saida de materiais do estoque exister{e,

b
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IX - receber as notas de entrega e as faturas dos
fornecedores com as declaragbes de recebimento e aceitacdo do materiai

X - promover o fornecimento dos materiais regularmente
requisitados para os diversos servigos da Camara;

Xl - promover o controle do consumo do material, para
efeito da previsao e controle de gastos;

Xl - promover a execugdo das atividades referentes aos
servigos de aquisigdo, guarda, distribuigdo e controle de todo o material utilizado na
Camara Municipal;

1)ATIVIDADES DE MATERIAL E PATRIMONIO:

! - determinar, tendo em vista o montante previsto, o
modo pelo qual sera feita a licitagdo ,executando os procedimentos legais
necessarios para a compra de bens e servigos ;

il - promover a organizagao do cadastro de fornecedores,
assim como a elaboracio e manutengao atualizada do catalogo de materiais;,

Ht - promover o controle dos prazos de entrega de
material, providenciando as cobrangas quando for ¢ caso,

IV - promover o tombamento dos bens patrimoniais da
Camara, mantendo-os devidamente cadastrados;

V - determinar as providéncias para apuragao dos
desvios e faltas de material eventuaimente verificados.

. \
V! - promover a execugdo das atividades referenfes aps

o,
servicos de tombamento, registro. inventario, protecio & conservagio dosybems
moveis da Camara Municipal; ., \
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C) NA QUALIDADE DE RESPONSAVEL PELO SETOR
DE SERVICOS GERAIS E TRANSPORTE :

| - promover a guarda, abastecimento, manutengdo |,
conservagao, lubrificacio, lavagem, conserto e recuperagdo dos veiculos da
Camara; '

Il - inspecionar, periodicamente, os veiculos da Camara.

_ I1i - promover o controle dos gastos de oleo, combustivel
e lubrificantes, assim como das despesas de manutengao do veiculo;

IV -providenciar o emplacamento e o registro dos veiculos
da Camara;

V - verificar a regularidade da situagao dos motoristas
que trabalham ou prestam servigos & Camara, em face da legislagdo de transito em
vigor,

VI - promover a conservagao das instalagbes eiétricas e
hidraulicas da Camara, assim comg a recuperacdo de esquadrias, moveis e outros
utensilios:

VIl - promover a abertura e o fechamento da Camara nos
horarios regulamentares,

VI - promover a conservagado, a limpeza interna e externa
do prédio, moveis e instalagdes,

IX - promover a ligagdo de ventiladores, luzes e demais
aparelhos elétricos e o seu desligamento no fim de expediente,

X - mandar hastear e baixar as bandeiras nacional,
estadual e municipal em locais e épocas determinadas.

D) - NA QUALIDADE DE RESPONSAVEL PELO SETOR
COMUNICACAO SOCIAL, CERIMONIAL, RELACOES PUBLICAS E IMPREN \
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| - planejar , coordenar e executar a realizacdo das atividades relativas ao

expediente, registros ,divulgacgéo e informagéo ao publico acerca das atividades da
Camara;

Ii - fazer os registros, relativos as audiéncias, visitas, conferéncias e reuniées
de que deva participar ou em que tenha interesse o Presidente:

It} - acompanhar as relagdes existentes entre a Camara e o publico em geral.
propondo medidas para melhora-las;

IV - programar solenidades, expedir convites e anotar todas as providéncias
que se tornarem necessarias ao fiel cumprimento dos programas determinados peio
Legislativo ;

V - promover a organizagdo de arquivos de recortes de jornais, relativos a
assuntos de interesse da Camara;

VI - promover a prestagio de servigos de assessoramento a Presidéncia da
Camara em assuntos jornalisticos;

Vil - providenciar, junto aos 6rgéos da imprensa escrita e falada, a cobertura
jornalistica de todas as atividades e de atos de carater publico da Camara,
passando o noticiario diario e agenda da Camara quando necessario;

VIII - coordenar entrevistas de Vereadores ;

IX - promover o registro do nome, enderego e telefone das autoridades de
interesse da Camara;

X - providenciar, junto & imprensa, as retificagdes de textos dos atos
publicados, e rever o atos antes de envia-los para publicagio.

Xl - coletar dados, redigir notas e preparar a correspondéncia ou g{j
matéria destinada a imprensa ;

.
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Xt - organizar fotografias e materiais com vistas a publicagdo , difusdo ou
exposicao;

Xt - planejar e divulgar as atividades sociais internas da Camara.
XIV -fornecer suporte e apoio as atividades de cerimonial;

XV - recepcionar autoridades em visita & Camara , efetuando controles e
encaminhamentos necessarios; '

XV1 - acompanhar o Presidente em reunides e eventos instituciopais;

XVIl- gerenciar o espago cultural da Camara em trabalhos de ocupagao |
montagem de exposigdes e atividades diversas de interesse do Legislativo, com
vistas a viabilizagdo dos eventos desenvolvidos no local;

XVIIl - promover a elaboragac de trabalhos de criagdo artistica e elaboragéo
de materiais graficos promocionais , tais como cartazes . folders, convites.
objetivando a divulgagdo dos eventos promovidos pela Camara Municipal ;

XIX - planejar, promover, coordenar e controlar toda a publicidade de
interesse da Camara ; :

XX - planejar e supervisionar a utilizacéo dos meios audio-visuais para fins
institucionais ; elaborar programas de relagBes publicas , verificando os meios de
comunicagao disponiveis e analisar os trabalhos a serem desenvolvidos.

E )}- NA QUALIDADE DE RESPONSAVEL PELO SETOR
DE FINANGCAS compete-ihe planejar ., orientar e supervisionar as atividades
relativas aos servigos de contabilidade , tesouraria e orgamento da Camara.

1) ATIVIDADES DE CONTABILIDADE:
I- promover a execugdo das atividades referdn
servicos de controle e escrituragdo contabil da Céamara; ‘
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Il - fazer registrar, sintética e analiticamente, em todas as
suas fases, as operagbes da Camara resultante e independentes da execucdo
or¢amentaria;

Il - organizar, mensalmente, os balancetes do exercicio
financeiro; '

. IV ~ levantar, na epoca propria, © balancoc geral da
Camara, contendo os respectivos quadros demonstrativos:

V - assinar os balangos, balancetes e outros documentos
de apuragao contabil e financeira;

VI - visar todos 0s documentos contabeis;

Vi - organizar, nos prazos legais, o balanco geral, bem
como os balancetes mensais, diarios e outros documentos de apuragao contabil,

Vill - promover o empenho prévio das despesas da
Camara;

IX - acompanhar a execugdo orgamentaria da Camara em
todas suas fases, conferindo todos os elementos dos processos respectivos;

X - fornecer elementos, quando solicitado, para a
abertura de créditos adicionais; '

Xl - promover 0 exame e conferéncia dos processos de
pagamento, tomando as providéncias cabiveis quando se verificarem
irregularidades;

correntes:
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XNl - promover, para fins de integracao a Contabilidade
Central do Municipio na Prefeitura, o encaminhamento dos demonstrativos
contabeis mencionados e anualmente os empenhos ndo pagos e os inventarios dos
bens em poder da Camara;

XIV - promover o registro contabil dos bens patrimoniais
em poder da Camara; '

XV - executar auditoria fiscal interna da Camara.
2) ATIVIDADES DE TESQURARIA:

| - promover a execugdo das atividades referentes aos
servicos de recebimento, pagamento, guarda e movimentag&o do dinheiro e outros
valores da Camara.

fl - promover a guarda e conservacdo dos valores da
Camara;

Il - requisitar taldes de cheques dos bancos, mediante
autorizagao do Presidente;

IV - incumbir-se dos contatos com estabelecimentos
bancarios, em assuntos de sua competéncia;

V - determinar a preparagio dos cheques para os
pagamentos autorizados pelo Presidente;

- promover a publicagdo, diariamente, do movimento
de caixa e do dia anterior;
VIl - promover o registro dos titulos e valores sob sua
guarda e providenciar depésitos nos estabelecimentos de crédito;

VIl - Atender determinagio do Presidente qu nto
recebimento de suprimentos de numerarios, necessarios aos pagamentos ie
dia, mediante cheques ou ordens bancérias;
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X - promover o recolhimento das contnbuiches para as
instituigdes de previdéncia,

X ~ promover o recothimento do IR na fonte, dos =eus
servidores a Tesouraria do Municipio;

Xl - promover, no encerramento do exercicio, a entrega
do saldo numerario da Camara a Tesourana do Municipio

Xl - promover os langamentos e conferir a folha de
pagamento dos agentes politicos , arquivando e controlando os documentos

Xl - preparar e emitir recolhimento de contnibuican
previdenciana ;

XIV - proceder ao registro, pagamentos e atualizaces
relativos aos aposentados;

3) ATIVIDADES DE OCRCAMENTO :

b - remeter a Prefeitura, na época propria, para fins
orgamentarios, a previsao de despesas da Camara para o exercicio seguinte,

I'l- elaborar a proposta orgamentaria anual da Camara
bem como efetuar a execucdo do argaments anual aprovado e acompanhar sua
execucao na integra |

F) NA QUALIDADE DE RESPONSAVEL PELO
SETOR DE RECURSOS HUMANQS E DE PESSOAL:

I - planegjar e coordenar as alividadas relacionadas com o
desenvolvimento de recursos humanos; a politica de remuneracan e relacéos de
trabalho dos servidores do legisiativo:

Il - elaborar a proposta orcamentaria relativa aos
servidores  da Camara;

W - implementar proaramas de capacitacio de pessoal
dentificando necessidades d= treinamento gerencial e operacionat ‘a\

IV - executar proaramas de amphacie oo ‘_,smv{;s-.n
cultural dos servidores | 1‘:\.}}' :

\i
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V - acompanhar a elaboracao e implantacio do Plano de
Cargos , Carreiras e Vencimentos dos servidores da Camara .

VI - acompanhar a Avaliacao de Desempenho do servidor
para subsidiar o processo de promocao na carreira,

VIt - promover as atividades relativas ans processos
seletivos para o provimento de cargos efetivos nos termos da iegislacio especifica;
A i

VIII - coordenar as atividades de registro e preparn de
pagamento de pessoal e zelar pela obediéncia a legislagdo pertinen.e

IX - promover a lavratura dos atos referer tes a pessoal e
ainda, dos termos de posse dos servidores da Camara;

X-organizar a lotagao nominal e numérica do pessoal,

XI - examinar as questdes relativas a direttos. vantagens.
deveres e responsabilidades dos servidores,

XH - cumprir e fazer cumprir a legislacao especifica
referente aos servidores da Céamara:

XIit - promover a apuracio do tempo de serviceo do
pessoal. para todo e qualquer efeito.

XIV - promover o controle da frequénaa o pessnal

XV - concader. nos termos da leqgislacio cm vigor, oens
aons servidores da Camara,

XV - promover a verficacdo dos dados relahyos o
controle do abono-famita. do adicional por tempo de servico e outias vantageng.dod,

servidores previstas na legisiacan em vigor: \\Xﬁ :
W

Rt

A
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XVIl - promover a inspegdo médica dos servidores da
Camara para admissao, concessao de licengas, aposentadorias e outros fins legais;

XVl - conceder férias aos servidores da Camara
mediante escala previamente estabelecida ;

XiX - promover a organizagdo e manutencdo atualizada
do cadastro dos servidores da Camara;

XX - promover os assentamentos da vida funcional e
outros dados do pessoal, que possam interessar a Camara.

-

CAPITULO IV
DAS MEDIDAS RELATIVAS A IMPLANTAGCAO DA ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DA CAMARA

Art.12 - A implantagdo dos o6rgdos da Administragdo
Municipal da Camara , far-se-a através da efetivagdo das seguintes medidas e
providéncias:

| - elaboragdio e aprovagdo do Regimento Interno desta
Resolugéo da Camara: ' e S :
Il - dotagdo dos 6rgdos de elementos materiais e
humanos indispensaveis ao seu pleno e sficaz funcionamento.

Art.13 - O Regimento Interno da Camara serd baixado
mediante ato do Presidente da Camara , no prazo de até 120{cento e vinte) dias
contados da vigéncia desta resolugso.

Art.14 - O Regimento Interno explicitara:
| -As atribuigbes gerais e especificas dos titutamy
orgaos e unidades da Camara:
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il - Outras atribuicbes consideradas necessarias nos
Setores para a consecugao dos objetivos dos 6rgéos da Camara .

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

- Art. 156 - Ficam criados todos os orgdos e unidades da
estrutura administrativa mencionados nesta Resolucéo.

Art.16 - A subordinagdo hierarquica define-se no
enunciado das competéncias , nas proposigdes de cada 6rgdo, e unidade
administrativa da Camara e no organograma geral que acompanha a presente
Resolugdo , nos Anexos | e |l.

Art. 17 - Esta Resolugio entra em vigor, na data de sua
publicagao, revogadas as disposigbes em contrério, retroagindo seus efeitos a 1° de
maio de 1998.

Pedro Leopoldo, 02 de jutho de 1998.
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ANEXO i

ORGANOGRAMA DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA REGIMENTAL
CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

SECRETARIA GERAL
DA CAMARA
Setor de Protocolo | |  Setor de Arquivo, Setor de Senvicos Selor de Setor de Financas Setor de Recursos
e Informagoes, Material e Patrimonio Gerais @ Transporte Comunicacic Social, Humanos e de
~- Expedientes & Cesimonial, Relagbes Pessoal
Registros Publicas e imprensa
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ANEXO |

ORGANOGRAMA DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA BASICA
DA CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

PRESIDENTE DA
CAMARA MUNICIPAL

GABINETE DO
_.‘) —
PRESIDENTE
ASSESSORIA | _ SECRETARIA PROCURADORIA
LEGISLATIVA .| GERALDA - - | JuRIDICA DO
CAMARA o Lr\GISLA
' | ™

Subordinagio Direta




