PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

CEP 33600-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 1079, DE 03 DE MARCO DE 2010.

“Institui no ambito do Municipio de Pedro
Leopoldo, o Sistema de Registro de Precos
previsto no §3° do art. 15, da Lei 8.666/93,
de 21 de Junho de 1993 e art. 11, da Lei
Federal n° 10.520, de 17 de Julho de 2002 e
da outras providéncias”.

O Prefeito do municipio de Pedro Leopoldo, no uso de suas
atribuicoes legais e tendo em vista as prerrogativas contidas no artigo 90, inciso
IV da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° As contratacoes de servicos e a aquisicao de bens, quando efetuadas
pelo Sistema de Registro de Pregos, no ambito do Municipio de Pedro Leopoldo,
obedecerao ao disposto neste Decreto.

Paragrafo unico. Para os efeitos deste Decreto, sdao adotadas as seguintes
definicoes:

I - Sistema de Registro de Precos — conjunto de procedimento para o registro
formal de precos relativos a prestacao de servicos e aquisicao de bens, para
contratagoes futuras:

IT - Ata de Registro de Precos - documento vinculativo, obrigacional com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde se registram os
precos, fornecedores, os participantes e as condicdes a serem praticadas,
conforme as disposicoes contidas no instrumento convocatério e propostas
apresentadas:

III - Comissdo de Licitagao/Pregoeiro — Comissio responsavel pela conducao
do conjunto de procedimentos do certame para Registro de Precos e
gerenciamento da Ata de Registro de Precos dele decorrente:;

IV - Orgédo Participante - orgac ou entidade que participa dos procedimentos
iniciais do Sistemna de Registro de Precos e integra a Ata de Registro de Precos.

Art. 2° Sera adotado, preferencialmente, o Sistema de Registro de Precos nas
seguintes hipoteses:

I — quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratacao frequentes: P
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I - quando for convenientes a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratacdo de servicos necessarios a Administracdo Municipal
para o desempenho de suas atribuicoes;

lII - quando for mais conveniente a aquisicao de bens ou a aquisi¢do de bens ou
a contratacao de servicos para atendimento a mais de um 6rgao ou entidade, ou
programas de governo;

IV - quando pela natureza do objeto nao for possivel definir previamente o
exato quantitativo a ser demandado pela Administracio;

V - para contratacdo de bens e servicos de informatica, observadas as
configuracées, especificacoes e a legislacdo vigente, desde que fique
devidamente justificada e caracterizada a vantagem econémica;

VI - para aquisicao de imunolégicos, inseticidas, medicamentos, materiais
medicos hospitalares, drogas, insumos farmacéuticos e outros insumos
estratégicos, necessarios ao atendimento dos usuarios do Sistema Unico de
Saude, com entregas imediatas e/ou parceladas.

Parigrafo inico. Sera facultada a Comissao de Registro de Precos, quando da
aquisicao de bens especificados no item VI deste artigo, proceder a compra
utilizando o Sistema de Registro de Precos do Ministério da Saude e entidades
vinculadas.

Art. 3° A licitacdo para Registro de Pregos sera realizada na modalidade
concorréncia ou pregao, do tipo menor preco, nos termos da Lei Federal n°
8.666, de 1993, Lei Feceral n° 10.520, de 2002, sera precedida de ampla
pesquisa de mercado.

Paragrafo tnico. Excepcionalmente podera ser adotado, na modalidade de
concorréncia, mediante despacho devidamente fundamentado da autoridade
maxima do orgao participante.

Art. 4° A Comisséao de Licitacdo/Pregoeiro, vinculada a Secretaria Municipal de
Administracdo - SMAD tem competéncia para proceder ao Registro de Precos de
equipamentos e materiais permanentes gue devam ser adquiridos por todas as
Secretarias ¢ orgaos municipais.

Paragrafo tunice O Presidente da Comissdo de Licitacao/Pregoeiro sera
substituido em seus impedimentos ou auséncias eventuais por outro servidor
indicado peio Prefeito sendo nomeado para acompanhar o certame.

Art. 5° Compete a Comissao de Licitagdo/Pregoeiro o que a ela for atribuida por
este Decreto e as normas que o complementar.

Art. 6° Cabera a Comissao de Licitacio/Pregoeiro, a pratica de todos os atos de
controle e administracdo do Sistema de Registro de Precos, e ainda o seguinte:

I — consolidar todas as informacdes relativas a estimativa individual e total de
consumo e promover a adequacao dos respectivos projetos basicos, quando se
referir a servicos, encaminhando para atender aos requisitos de padronizacao e
racionalizacao:
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referir a servigos, encaminhando para atender aos requisitos de padronizacéo e
racionalizacao;

II - promover todos os atos necessarios a instrucao processual para a realizacio
do procedimento licitatorio pertinente, inclusive a documentacao das
justificativas nos casos em que a restricao a competicao for admissivel pela lei;
III - realizar a necessaria pesquisa de mercado com vistas a identificacao dos
valores a serem licitados;

Art. 7° Cabera ao Gestor do Contrato o acompanhamento da Ata de Registro de
Pregos, e ainda o seguinte:

I - gerenciar a Ata de Registro de Precos, providenciando a indicacéo, sempre
que solicitado, dos fornecedores, para atendimento as necessidades da
Administracdo, obedecendo a ordem de classificacao e aos quantitativos de
contratacéao definidos pelos participantes da Ata: e

Il - conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociacoes dos precos
registrados e a aplicacao de penalidades por descumprimento o pactuado na
Ata de Registro de Precos.

Art. 8° Os precos registrados serdo utilizados como referéncia quando da
realizacdo de licitacao, para aquisicées e contratacoes e para os casos previstos
no inciso VII, do art. 24, da Lei Federal n° 8.666, de 1993.

Art. 9° A Ata de Registro de Precos sera firmada pclo Presidente da Comisséo de
Licitacao ou pelo Pregoeiro, que adjudicar a licitacdo correspondente e pelo
representante legal da empresa vencedora ou por procurador legalmente
constituido, a qual devera conter:

I - Solicitagao e nome do 6rgao solicitante;

II - nimero da concorréncia/pregiao modalidade e processo

Il - qualificacédo do detentor do registro e de seu representante legal;
IV - pregos obtidos na licitacéo e registrados;

V - forma de revisao dos precos registrados;

VI — prazos de entrega e pagamento;

VII - forma de atualizacao do preco em caso de pagamento atrasado: e
X — multas por atraso de entrega.

Art. 10. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos nao podera ser
superior a um ano.

Paragrafo tinico. Os contratos de prestacao de servicos continuos decorrentes
do Sistema de Registros de Precos terdao sua vigéncia conforme as disposicoes
contidas nos instrumentos convocatérios e respectivos contratos, obedecidos ao
disposto no art. 57, da Lei n® 8.666, de 1993,

Art. 11. O Registro de Precos, ao qual se aplica o disposto na Lei Federal n°
8.666, de 1993, ¢ aqueie formalizado pela Ata de Registro de Precos.
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Art. 12. Os fornecedores que tenham seus precos registrados poderao ser
convocados a cumprir as obrigacdes decorrentes do Registro de Precos durante
o prazo de sua vigéncia, observadas as condicoes fixadas no edital respectivo,
na Ata de Registro de Precos e demais normas aplicaveis.

Art. 13. Havendo precos registrados, a solicitacido de material ou pedido de
compra instruira o processo para efetivar a contratacdo por meio de termo
proprio, acompanhado de cépia auténtica da Ata de Registro de Precos e da
respectiva nota de empenho.

Art. 14. A existéncia de precos registrados nao obriga a Administraciao Pablica
a firmar as contratacoes que dela poderdo advir, ficando-lhe facultada a
utilizacao de outros meios de aquisicao de produtos ou servicos, respeitada a
legislacao relativa as licitaces, assegurando ao detentor do preco registrado,
preferéncia em igualdade de condicdes.

Paragrafo dnico. O exercicio do direiio de preferéncia previsto neste artigo dar-
se-a quando a Administragao optar por realizar a aquisicdo por outro meio
legalmente permitido; caso o preco cotado seja igual ou superior ao registrado,
hipotese em que o detentor do Registro tera assegurado o direito de fornecer o
objeto.

Art. 15. A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada
por qualquer orgao ou entidade da Administracdo Publica que néao tenha
participado de certame licitatério, mediante previa consulta a Comissdo de
Licitacado/Pregoeiro, desde que devidamente comprovada a vantagem
observados os limites legais.

Art. 16. O edital de Licitagao para Registro de Precos contemplara, pelo menos:
I — a especificacgdo/descricao do objeto, explicitando o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para a caracterizacéo
do bem ou servico, inclusive as respectivas unidades de medida usualmente
adotadas;

Il - a estimativa de quantidade a ser adquirida no prazo de validade do Registro,
por item;

Il - as condicoes quanto aos locais, prazos de entrega, forma de pagamento e,
complementarmente, nos casos de servicos, quando cabiveis, a freqliéncia,
periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem
fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres,
disciplina e controles a serem adotados;

IV - o prazo de validade do Registro de Precos;

V - os orgaos e entidades participantes do respectivo Registro de Precos;

VI — os modelos de planilhas de custo, quando cabiveis, e as respectivas
minutas de contratos, no caso de prestacao de servicos; e material

VIl - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento das condicoes
estabelecidas.
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Art. 17. O edital podera admitir com critério de classificacdo, a oferta de
desconto sobre tabela de precos praticados no mercado, nos casos de pecas de
veiculos, medicamentos, passagens aéreas, manutencado e outros similares.

Art. 18. Homologado o resultado da licitacio, a Comissdao de
Licitagao/Pregoeiro, respeitada a ordem de classificacio e a quantidade de
forrecedores a serem registrados, convocara os interessados para assinatura da
Ata de Registro de Precos que, depois de cumpridos os requisitos de
publicidade, tera efeito e compromisso de execucio nas condicoes estabelecidas.

Art. 19. A contratacao com fornecedores registrados, apos a assinatura da Ata
de Registro de Precos sera formalizada pelo orgao interessado, por intermédio de
solicitacao feita, da liberacao contratual e do pedido de compra.

Art. 20. A Ata de Registro de Precos podera sofrer alteracdes, obedecidas as
disposi¢oes contidas no art. 65, da Lei Federal n° 8.666, de 1993.

§ 1° O fornecedor que mantiver precos registrados na forma deste Decreto fica
obrigado a aceitar, nas mesmas condicoes estabelecidas na Ata de Registro de
Precos, o acréscimo das quantidades estimadas para o certame, nos termos da
L&l

§ 2° O preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducéo
daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servicos, ou
bens registrados cabendo a Comissdo de Licitagdo/Pregoeiro promover as
necessarias negociacoes junto aos fornecedores com conseqliente alteracdo na
Ata de Registro de Precos.

§ 3° Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-
se superior ao preco praticado no mercado a Comissao de Licitagao/Pregoeiro
devera:

I - convocar o fornecedor visando a negociacdo para reducédo de precos e sua
adequacao ao praticado pelc mercado;

Il — frustrada a negociacdo, o fornecedor sera liberado do compromisso
assumido: e

Il - convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao.

§ 4° Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
fornecedor, mediante requerimento devidamente comprovado, nédo puder
cumprir o compromisso, a Comissao de Licitacdo/Pregoeiro podera:

I - liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacao da penalidade,
confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados e, se a
comunicacao ocorrer antes do pedido de fornecimento; e

IT - convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao.

§ 5° Nao havendo éxito nas negociacdes, a Comissdo de Licitacao/Pregoeiro

devera proceder a revogacio da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas
cabiveis para obtencao da contratacdao mais vantajosa.
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Art. 21. O preco registrado podera ser cancelado, nas hipéteses previstas na Lei
Federal n® 8.666, de 1993, e em especial:

I - unilateralmente pela Administracdo quando:

a) o fornecedor deixar de cumprir as exigéncias do instrumento convocatério
que deu origem ao Registro de Precos;

b) o fornecedor nao atender a convocagao para a assinatura da Ata decorrente
de Registro de Precos, nao retirar ou néo aceitar autorizacao de fornecimento ou
ordem de servico no prazo estabelecido, sem justificativa por escrito aceita pela
Administracao;

c) o fornecedor der causa a rescisao, especialmente se deixar de cumprir ou
executar compromissos firmados na Ata de Registro de Precos ou qualquer de
suas clausulas ou condicdes;

d) em qualquer das hipoteses de inexecucéo, total ou parcial da Ata decorrente
do Registro de Pregos;

€) os precos regisirados se apresentem superiores aos praticados no mercado, e
o fornecedor se recusar @ baixa-los na forma prevista no edital que deu origem
ao Registro de Precos ou de cumprir as clausulas de condicoes da Ata de
Registro de Precos; e

f) por razoes de interesse publico, mediante despacho motivado e devidamente
justificado;

II - por acordo entre as partes, quando o fornecedor, mediante solicitacio
por escrito aceita pela Administracdo, comprovar estar impossibilitado de
cumprir as exigéncias do edital que deu origem ao Registro de Precos ou de
cumprir as clausulas & condicdes da Ata de Registro de Precos.

§ 1° O cancelamento do Registro de Pregos sera feito no processo que lhe deu
origem, devendo sua comunicacio, nos casos previstos no inciso 1 deste artigo,
ser feita por:

I - correspondéricia com registro de entrega, juntando-se o comprovante aos
autos respectivos; e

II - publicacdo em jornal de grande circulacdo no estado, por uma vez, além de
fixacéo no local de costuinz do érgéo responsavel pelo Registro, considerando-se
a data do cancelamento do registro a data de publicacdo na imprensa oficial.

§ 2° A solicitagéo do fornecedor para cancelamento do preco registrado devera
ser formulada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, facultado a
Administracao Municipal & aplicacdo das penalidades previstas no instrumento
convocatorio, assegurada delesa prévia do fornecedor, nos termos da Lei Federal
n® 8.666, de 1993.

§ 3° Em qualquer das hipéteses de cancelamento do Registro de Precos
previstas neste artigo, € facultada a Administracao a aplicacdo das penalidades
legais e contratuais.

Art. 22. Compete a Comissao de Licitacao/ Pregoeiro o acompanhamento do
desempenho dos fornecedores e instauracao de processo, visando a4 aplicacao
das penalidades de suspensao do direito de licitar e declaracao de inidoneidade
do licitante ou fornecedor contratado em cecorréncia do Registro de Precos, nos
termos da Lei Federal nn® 8.666/93.
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§ 1° Para o acompanhamento do desempenho dos fornecedores, o Gestor do
Contrato de cada orgao da Administracdo deverao encaminhar relatérios
regulares com exposicao clara e comprobatéria de sua atuacao.

§ 2° Para aplicacdo das penalidades referidas no caput deste artigo o Gestor do
Contrato devera adotar medidas necessarias ao processo administrativo regular,
notificando o fornecedor a apresentar defesa prévia, instruindo o expediente
com as provas necessarias ao exame da situacao conclusivo.

Art. 23. Os precos registrados serdao publicados no “Jornal do Municipio”
trimestralmente, e disponibilizado em meio eletrénico, procedimento que devera
ser adotado pela Comissdo de Licitacdo/Pregoeiro, devendo constar
obrigatoriamente:

[ - 0 material ou género com o respectivo preco registrado;

Il — o fornecedor;

lII - o prazo de validade do Registro; e

IV — eventuais reajustes e prorrogacoes.

Art. 24. Os precos registrados serdao mantidos inalterados por todo o periodo de
vigéncia do Registro, admitida a sua revisio em casos excepcionais, nas
hipoteses legalmente admitidas, e considerados os precos de mercado.

§ 1° A reviséo de preco podera ser efetivada por iniciativa da Administracao ou
do detentor do Registro, uma vez comprovado o desequilibrio econémico-
financeiro do contrato de compromisso.

§ 2° A solicitagao de revisao de precos devera ser justificada e instruida com
documentos habeis, para analise do Gestor do Contrato.

§ 3° O Gestor do Contrato, de posse da documentacdo e da justificativa
apresentada, analisarao o pedido, podendo deferi-lo ou nega-lo, ou ainda deferir
em percentuais diferentes dos solicitados.

§ 4° Em qualquer caso, a reviséo aprovada nado podera ultrapassar o preco
praticado no mercado e devera manter a diferenca percentual apurada entre o
preco original constante da proposta e o preco de mercado vigente a época do
Registro.

Art. 25. Para fins deste Dzcreto e do Sistema de Registro de Precos por ele
regulamentado, a Secretaria de Administracido e demais secretarias ou orgaos
raunicipais, por proposta fundamentada da Comissiao de Licitacéo/Pregoeiro,
fixardo, por Portaria, a forma de apuracao do preco de mercado, para fins da
concorréncia ou pregao, para Registros de Precos e do sistema de controle.

Paragrafo anico. Em qualquer caso, seja para efeito de Registro de Preco ou
para efetivacdo de ajuste decorrente da Ata de Registro de Precos, o preco
ofertado nao podera ser maior que o indicado comio preco de mercado.
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Art. 26. O Gestor do Contrato e demais secretarias e 6rgaos municipais, através
da Comissao de Licitacdo/Pregoeiro, executardo a pesquisa de precos para o
monitoramento e manutencao do Banco de Dados respectivo, diretamente ou,
onde houver, através do nucleo de compras do 6rgio interessado, devendo o
relatorio dessa pesquisa conter as variacdes ocorridas no intersticio de uma
pesquisa e outra e, ainda, as variacoes dos ultimos 12 (doze) meses.

§ 1° A pesquisa de precos de que trata este artigo devera integrar o processo
respectivo e o Sistema de Controle do Registro de Precos.

§ 2° A pesquisa sera trimestral, podendo ser realizada em prazo menor, sempre
que a situagdao de mercado assim o exigir, com vistas ao melhor
acompanhamento do controle do sistera.

Art. 27. Todo 6rgdo que trabalha com itens padronizados e sujeitos a Registros
de Precos, devera solicitar a Secretaria Municipal de Administracao, via sistema
de compras, a instaura¢ao do competente procedimento, devendo sua
solicitacdo ser instruida com os documentos abaixo, os quais serdo autuados
em Processo Administrativo, obedecendo, ainda, ao plano anual de consumo
determinado neste Decreto:

I - a solicitacdo de compra, com perfeita caracterizacdo do produto desejado,
seus padroes de qualidade e indicacéo, devidamente autorizada pelo ordenador
de despesa, e/ou titular da respectiva pasta;

II - justificativa da necessidade e aplicacdo, com indicacdo dos prazos, locais e
datas para entrega dos bens: e

lil = demonstrativo de estoque expedido pelo Setor competente ou Almoxarifado
proprio.

Art. 28. O Sistema de Registro de Precos podera ser implementado com a
utilizagdo de recursos de tecnologia da informacdo, nos termos de

regulamentacéao especifica.

Art. 29. Fica a Secretaria Municipal de Administracao autorizada a editar
normas complementares a execucao deste decreto.

Art. 30. Este Decreto entra em vigor na data e sua publicacao.

Pedro Leopoldo, 03 de Marco de 2010.
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