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LEI N.° 3.459, DE 21 DE JULHO DE 2017.

“Dispoe sobre a instituicdo de equipe de transicao e
os procedimentos a serem adotados na transigao de
mandato pelo Prefeito no ambito do Municipio de
Pedro Leopoldo, Estado de Minas Gerais, € da outras
providéncias.”

O Povo do Municipio de Pedro Leopoldo por seus representantes legais
aprovou, € €U, em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica o Prefeito Municipal de Pedro Leopoldo-MG, no ultimo ano de
exercicio do mandato, bem como o candidato eleito para o referido cargo, obrigados a
instituirem eguipe de transicao de mandato.

Art. 2°. A equipe de transiciao de mandato temn por objetivo inteirar-se do
funcionamento dos érgaos e entidades que compoéem o Poder Executivo Municipal e
preparar os atos de iniciativa do novo gestor, a serem editados imediatamente apos a
posse.

§1°. A composicdo da Equipe de Transicéo tera obrigatoriamente membros
de diferentes areas de formacao, especialmente profissionais com qualificacao em
Administracao Publica, Contabilidade e Finangas Publicas, e Direito Publico.

§2°. Os membros da equipe de transi¢do indicados pelo candidato eleito
terao acesso a todas as informagoes relativas as contas publicas, aos programas,
projetos e as informacées contidas ao Sistema Informatizado de Contas Municipal ~
SICOM, desde que sejam cadastrados previamente no Sistema pelo setor competente
do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Art. 3°. Aos membros da equipe constituida, nos termos do artigo 1° desta
Lei, compete o levantamento das seguintes informacdes, dados e documentos:

I - Instrumentos de Planejamento Pablico;
a} Plano Plurianual - PPA;

O

b) Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO, para o exercicio seguinte,
contendo, os Anexos de Metas Fiscais e de Riscos Fiscais, previstos nos artigos 4° ¢
5° da Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000 - LRF;

¢} Lei Orcamentaria Anual — LOA, para o exercicio seguinte;

1I - Instrumentos relativos & Gestaoc Financeira e Contéabil;

a} Demonstrativo dos saldos disponiveis transferidos do exercicio findo
para o exercicio seguinte, da seguinte forma:
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1. Termo de Conferéncia de Saldos em Caixa, onde se firmara valor em
moeda corrente encontrado nos cofres do Poder Executivo no encerramento do
mandato, e ainda, os cheques em poder da Tesouraria;

3. Termo de Conferéncia de Saldos em Bancos, onde serdo anotados os
saldos de todas as contas, acompanhado de extratos que indiquem expressamente o
valor registrado em nome do Poder Executivo no encerramento do mandato;

3. Conciliacdo Bancaria, contendo data, numero do cheque, banco e
valor;

4. Relacao de valores pertencentes a terceiros e regularmente confiados a
guarda da Tesouraria (caugao, cautela, etcj;

[iI - Demonstrativo dos Restos a Pagar, distinguindo-se os empenhos
liquidados/processados € 0s nao processados, referentes acs exercicios anteriores
aqueles relativos ao exercicio findo;

IV — Demonstrativos da Divida Fundada Interna, bem como de operagoes
de créditos por antecipacio de receitas;

V - Relacdes dos documentos financeiros, decorrentes de contratos de
execucdo de obras, consorcios, parcelamentos, convénios e outros nao concluidos até
o término do mandato atual, contendo as seguintes informagoes:

= T

a) identificacdo das partes;

b) data de inicio e término do ato;

¢} valor pago e salde a pagar;

d) posicdo da meta alcangada;

e} posicéo quanto a prestacac de contas junto aos orgéos fiscalizadores.

Vi - Relacdo atualizada dos bens moveis e iméveis que compoem O
patrimonio do Poder Executivo;

VII - Relacéo dos Bens de Consumo existentes em Almoxarifado;

VIII -~ Relacdo e situacdo dos servidores, em face do seu regime juridicc e
Quadro de Pessoal regularmente aprovado por lei, indicando seus vencimentos
iniciais e data de admisséo, observando-se as seguintes categorias:

a) servidores estaveis, assim considerados por forga do art. 19 da
ADCT/CF, se houver;,

b} servidores ocupantes de cargo em COmissaoc;

»

¢} servidores admitidos através de concurso publi
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d) servidores contratados por prazo determinado, nos termos do art.
37.IX, da Constituicao da Republica Federativa do Brasil;

e} servidores que nao se enquadrem em nenhuma das formas de
provimento acima elencadas.

I¥ - Copia dos Relatorios da Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF -
referentes ac exercicio findo, devendo apresentar os anexos do Relatorio Resumido
da Execucédo Orcamentaria — RREO do 5° bimestre e os anexos do Relatério de
Gestao Fiscal — RGF do 2° quadrimestre, uma vez que o restante tera como prazo
janeiro do exercicio seguinte, bem como copia das atas das audiéncias publicas
realizadas;

X - Relatério detalhado dos precatorios;

XI - Declaracao de bens dos gestores, secretérios e servidores
comissionados, que estdo deixando.os cargos, bem como seus enderegos residenciais
atualizados;

XII - Relacao de Convénios e Contratos em execucao — Anexos 09 e 10.

Art. 4°. Casc naoc tenham sido elaborados os demonstrativos contabeis ~
anexos da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964 e MCASP e o balancete
contabil do exercicio findo, deverdo ser apresentadas ac novo gestor as relagdes
discriminadas das receitas e despesas orcamentarias e extra orcamentarias
elaboradas més a mes.

b

Art. 5° Os documentos enumerados no artigo 3° € nado constantes na
base de dados deverao ser elaborados de acordo com esta lei, em papel timbrado e
assinados pelo gestor, pelo secretaric de administracao e/ou financas e membros da
equipe de transicao de mandato.

Art. 6°. Além dessas providéncias, consideradas pelo Tribunal de Contas
como importantes para garantia da normalidade da transicéo de mandato, sao
sugeridas outras destinadas ac conhecimento da realidade do Poder Executive, no
que couber:

I - verificacao da Legislacdo Basica:

a) Lei Organica;

b} Leis Complementares a Lei Organica;

e} Regimento Interno;

d) Regimento Juridico dos servidores;

e} Lei de Organizacao do Quadro de Pessoal;

f) Estatuto dos Servidores Publicos;

g) Lei de Parcelamento do Uso do Solo; / 2
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h) Lei de Zoneamentc;

i) Codigo de Postura;
k) Plano Diretor;
1} Codigo Tributario;

II — Projetos de Lei em tramitagdo na Camara Municipal para analise de
sua conveniéncia atual.

Art. 7°. Empossado no cargo, o novo Gestor devera:

I - Receber as informacdes, demonstrativos, relagdes e inventarios,
emitindo recibo ao ex-gestor, ressalvando gque o recebimento nao induz
responsabilizacdo pela veracidade e consisténcia dos dados contidos nos
documentos, os quais serao objeto de conferéncia posterior ¢ 86 entao validado;

II - Promover a alteracdo dos cartées de assinaturas nos estabelecimentos
bancarios em que a entidade mantem conta;

III - apresentar as contas referentes aos recursos federais e estaduais
recebidos por seu antecessor, quando este ndo o estiver feito, ou, na impossibilidade
de fazé-lo, adotar as medidas legais visando o resguardo do patriménio publice com a
instauracao da competente Tomada de Contas Especial, sob pena de
corresponsabilidade;

IV - Providenciar certificacao digital, pessoa fisica, para encaminhamento
ao Tribunal de Contas dos dados inerentes ao SICOM,;

¥ - Encaminhar o rol de responsaveis da Unidade Gestora, bem como
providenciar aquisicao de certificacéo digital para os responsaveis pelos modulos do
SICOM.

Art. 8°. Na hipotese da falta da apresentacéo dos demonstrativos e
documentos elencados nesta lei, ou, pelo menos, daqueles que permitem o0
conhecimento da situacdo orcamentaria, financeira, patrimonial e contabil, devera o
novo gestor nomear Comissdo Especial com a finalidade de proceder aos
levantamentos necessarios para conhecimento da realidade do Poder Executivo,
emitindo parecer técnico conclusivo e encaminhando ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais.

Paragrafo finico. O gestor devera encaminhar copia dos documentos e
parecer técnico elaborado pela Comissac Especial a Camara Municipal.

Art. 9°. O Prefeito eleito devera encaminhar ao Tribunal de Contas do
Estado requerimento solicitando que o Relatorio Técnico conclusivo emitido pela
equipe de transicdo seja juntado a prestacao de contas anual de ordenador, & fim de
subsidiar o seu julgamento pela Corte.

Pardgrafo tinico. O relatério de que trata o caput deste artigo devera ser
encaminhado pelo Prefeito até o dia 31 de janeiro do ano em que se inicia o mandato. TN
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Art. 10. Os titulares dos érgaos e entidades do Poder Executivo Municipal
ficam obrigados a fornecer as informagcées solicitadas pela equipe de transicdo, bem
como a prestar-lhe o apoio técnico e administrativo necessarios aos seus trabalhos,
sob pena de ser-lhes aplicada a medida legal cabivel.

Art. 11. As disposicdes aqui previstas aplicam-se, no que couber, ao
Gestor reeleito.

Art. 12. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacaoc.

Prefeitura de Pedro Leopoldo, 21 de Julho de 2017.

CRISTIANOG ELIAS DOS REIS COSTA
PREFEITO DO MUNICIPIO DE PEDRO LEOPOLDO




